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PRIMARIA COMUNEI INTORSURA

Nr. 1153/ 23.05.2025

ANUNT
PRIVIND ORGANIZAREA CONCURSULUI DE RECRUTARE

Sfunctia publica vacanta de executie, inspector achizitii publice, clasa I, grad profesional debutant,
Compartiment Achizitii Publice Resurse Umane si Functii Publice, din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Intorsura, judetul Dolj,

Primaria Comunei Intorsura organizeazi concursul de recrutare pentru functia
publica vacanta de executie, inspector achizitii publice, clasa I, grad profesional debutant,
Compartiment Achizitii Publice, Resurse Umane Si Functii Publice, din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Intorsura, judetul Dolj, conform calendarului:

. in intervalul 23.05.2025 — 11.06.2025 - depunere dosare;

. n data de 27.06.2025, ora 11.00 - proba scrisa;

. n data 01.07.2025, ora 10.000 - proba de interviu.

Conditiile de participare si actele solicitate candidatilor pentru dosarul de inscriere
la concurs

Conditiile generale de participare la concurs:

Candidatii trebuie sd indeplineasca conditiille de ocupare a unei functii publice
prevazute la art. 465 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv:

- are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are varsta de minimum 18 ani impliniti;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- este apt din punct de vedere medical si psihologic sda exercite o functie
publica. Atestarea starii de sandtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de
catre medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizatd prin
intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

- indeplineste conditiile de studii si vechime 1n specialitate prevazute de lege
pentru ocuparea functiei publice;

- indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea
functiei publice;

- nu a fost condamnatd pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie
care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorii sau dezincriminarea faptei;

- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca
definitiva, in conditiile legii;
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- nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

- nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica.

Conditiile specifice de participare la concurs:

Studii de specialitate: - studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta

Vechime minima in specialitatea studiilor: 0 ani

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptdmana

Perfectionari (specializari) :

-Absolvirea unei specializari sau perfectionari in domeniul achizitiilor publice.
Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de
cunoastere): -

Cerinte specifice: -

Probele stabilite pentru concursul de recrutare sunt:

-Selectia dosarelor de inscriere;

-Proba scrisa;

-Interviu

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primériei comunei Intorsura,
judetul Dolj, str. Podisorului nr. 70, tel. 0251359286 sau adresa email
intorsura_ac@yahoo.com in intervalul: 23.05.2025 - 11.06.2025 (ora 16.00).

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 la OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) copia cartii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a
intervenit schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea In munca si in specialitatea studiilor necesare
pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente
care atestd efectuarea unor specializari si perfectiondri sau detinerea unor competente
specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sdanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului,
si a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin
intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor
legale;

g) cazierul judiciar;
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h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere sau adeverinta care sa ateste lipsa calitdtii de lucrator al Securitatii
sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

1) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, privind faptul ca, n ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau
nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care
atestd vechimea in munca si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din
Anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin
completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul
declarat admis la proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea
la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicad competenta
are obligatia sd completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de
selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de numire in functia publica. In situatia in care, la inscrierea la
concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publica competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitda potrivit legii si
procedurii aprobate la nivel institutional.

Dosarul de concurs se poate depune personal de catre candidat, se poate transmite
prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la
adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs.
Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau
institutia publica in anuntul de concurs dupa terminarea programului de lucru al autoritatii
sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie
numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat
ca fiind depus n termen. Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in
copie, cu obligatia candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele
acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la
data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA pentru concursul de recrutare:

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
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cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale
partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare

cu tematica Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a II-a, titlul I al partii a [V-a, titlul |
si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica Cap. 11 -Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de
atribuire, Cap. 1l - Modalitati de atribuire, Cap. IV -Organizarea si desfasurarea procedurii
de atribuire, Cap. V -Executarea contractului de achizitie publica/acordului- cadru.

6. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de
aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului - cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Cap. Il -Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice si Cap. I11
-Realizarea achizitiei publice.

Informatii generale privind postul:

1.Denumirea postului — inspector achizitii publice

2.Nivelul postului :functie publicad de executie;

Atributiile postului inspector achizitii publice, clasa I, grad profesional debutant
conform figei postului, sunt:

1. TIntreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrarii autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este
cazul;

2. Opereaza prin intermediul SEAP, documentatiile de atribuire, invitatii, anunturi
si notificari pentru procedurile de achizitie;

3. Elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritatii contractante, strategia de contractare si programul anual al
achizitiilor publice;

4. Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei
de atribuire si a documentelor-suport, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele
de specialitate;

5. Initiazd - conform legislatiei in vigoare, achizitiile directe si tine evidenta
documentelor suport a acestora;

6. Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute
de lege;

7. Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

8. Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;
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9. Intocmeste contracte de achizitie publicd pentru toate procedurile de atribuire,
precum si pentru contractarea achizitiilor directe, atat pe baza de document - comanda, cat
si prin Incheierea unui contract;

10. intocme§te corespondentd, notificari, rdspunde la solicitari de clarificari, cu
respectarea termenelor legale in legatura cu procedurile de achizitie, prevazute de legislatia
n vigoare;

11. Intocmeste referatul pentru constituirea comisiei de evaluare;

12. Face parte din comisiile de evaluare a ofertelor depuse pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica;

13. Elaboreaza procesele - verbale ale sedintelor de deschidere, de evaluare, de
analiza a ofertelor si/sau proces-verbal de desfasurare in cazul concesionarilor;

14. Raspunde de convocarea in termen legal a comisiei de evaluare in cazul
solicitarilor de clarificari din partea ofertantilor (aferente documentatiei de achizitie
publicd) precum si de intocmirea si expedierea in termen legal a raspunsului cétre ofertanti;

15. Are obligatia de a intocmi si distribui membrilor comisiei de evaluare
declaratiile de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sa respecte
prevederile legislatiei in domeniu si prin care confirmd cd nu se afld intr-o situatie care
implica existenta unui conflict de interese;

16. Intocmeste raportul procedurii de atribuire in baza hotirarilor comisiei de
evaluare §i inainteaza instiintdrile despre rezultatul procedurii, cdtre participantii la
procedura achizitiei publice sau de concesionare;

17. Completeaza si actualizeaza formularele de integritate aferente procedurilor de
atribuire derulate de institutie;

18. Raspunde de intocmirea instiintdrilor catre ofertantii implicati in procedura
achizitiei publice despre primirea unei notificari/contestatii/actiuni la instantele
judecatoresti, publicarea In SEAP a notificdrilor, contestatiilor, urmareste constituirea
comisiei de analiza a notificarilor/contestatiilor, convocarea acesteia, intocmeste raspunsul
in baza hotararii comisiei de analiza a notificarii/contestatiei;

19. Raspunde de transmiterea in termenul legal la Consiliul National de Solutionare
a Contestatiilor a punctului de vedere referitor la contestatie si a dosarului achizitiei
publice si transmiterea la contestatar a punctului de vedere referitor la contestatie;

20. Redacteaza contractele de bunuri, servicii, lucrari in urma finalizarii
procedurilor de atribuire, a contractelor de inchiriere/concesiune.

21. Redacteaza acte aditionale la contractele atribuite prin procedurile de achizitie
publicd in vigoare, precum si la contractele de concesiune incheiate in baza licitatiilor
publice, negocierilor directe sau hotararilor de consiliu local.

22. Intocmeste notele interne pentru restituirea garantiilor de participare catre
ofertantii castigatori si necastigatori ;

23. Participa la monitorizarea executiei contractelor de bunuri, servicii si lucrari
derulate de citre Comuna Intorsura si, dacd este cazul, participa in cadrul comisiilor de
receptie aferente acestor contracte;
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24. Asigura monitorizarea procedurilor de atribuire a contractelor de furnizare
bunuri, prestare servicii si executie lucrari prevazute in cadrul proiectelor cu finantare din
fonduri nerambursabile interne si/sau externe in conformitate cu procedurile institutiilor
financiare internationale si ale legislatiei romanesti aplicabile;

25. Acorda sprijin in derularea in bune conditii a contractelor pentru lucrarile de
constructii, furnizare de bunuri si servicii prevazute in cadrul proiectelor cu finantare din
fonduri nerambursabile interne si/sau externe;

26. Intocmeste documentatiile in vederea organizarii de licitatii pentru inchirieri de
bunuri, concesionari, vanzari, dupa caz;

27. Raspunde de intocmirea si pastrarea dosarelor Intocmite cu ocazia licitatiilor
organizate pentru inchirieri, concesionari, vanzari de bunuri din domeniul public/privat al
comunei ;

28. Raspunde de arhivarea corespondentei si a dosarelor de achizitie publica ce i-au
fost repartizate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare, iar in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile arhivarea se va efectua tinand cont de instructiunile
prevazute in cererile de finantare, instructiunile/regulamentele emise in acest sens sau
dispozitiile managerului de proiect;

29. Pastreaza secretul profesional si confidentialitatea lucrarilor;

30. Respecta prevederile Regulamentului 679/2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), cu modificarile si completarile ulterioare;

31. Colaboreaza cu celelalte compartimente ale autoritatii in legatura cu activitatea
Sa;

32. Indosariazi si arhiveazi toate documentele ce au ficut obiectul activititii;

33. Indeplineste orice alte atributii previzute de lege sau dispuse de conducerea
Primiriei Intorsura.

Informatii generale privind postul:

1.Denumirea postului — inspector achizitii publice;

2.Nivelul postului :functie publica de executie;

3.Scopul principal al postului: implementarea prevederilor legale privind achizitiile
publice;



